
วันท่ี............เดือน..........................พ.ศ.................

เรื่อง  ขอสอบแก้ตัวผลการเรียน  (  ) 0 (  ) ร (  ) มผ ภาคเรียนท่ี................. ปีการศึกษา...............
  ข้าพเจ้า ด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส. ..............................................................................................................................................................................

รหัสประจําตัวนักเรียน ช้ัน ................../.................... เลขท่ี....................................... มีความประสงค์ขอสอบแก้ตัว

1 2

3 4

(  ) 0 (  ) ร (  ) มผ ภาคเรียนท่ี................. ปีการศึกษา..............

ลงช่ือ.....................................................................อาจารย์ประจําวิชา
(...............................................................................)



การดําเนินการสอบแก้ตัวส่วนท่ี 2 : สําหรับนักเรียนเก็บไว้

ลงช่ือ.....................................................................ผู้ตรวจคําร้อง
(...............................................................................)

ลงช่ือ.................................................................................ผู้ยื่นคําร้อง
(...............................................................................)

ลงช่ือ.................................................................................ผู้ปกครอง
(...............................................................................)

รหัสวิชา ชื่อวิชา ชื่อ-สกุลอาจารย์ประจําวิชา จํานวนหน่วยการเรียน

แบบคําร้องขอสอบแก้ตัว
งานวัดและประเมินผล ฝ่ายวิชาการ

โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ องครักษ์

คะแนนก่อนสอบแก้ตัว เหตุผลที่ขอสอบแก้ตัว

ส่วนท่ี 1 : นักเรียนส่งท่ีงานวัดและประเมินผล ฝ่ายวิชาการ 

วผ. 02 : คําร้องขอสอบแก้ตัว

( ) ( ) ( )

ช่ือ-สกุลนักเรียน รหัสประจําตัวนักเรียน ช้ัน ......./.......... เลขท่ี..................
รหัสวิชา................................. ช่ือวิชา....................................................................... คะแนนก่อนสอบแก้ตัว............................

หลักจากยื่นคําร้อง นักเรียนมีผลการสอบแก้ตัว ดังนี้
  ไม่มาสอบ   สอบไม่ผ่าน   สอบผ่าน

(  ) 0 (  ) ร (  ) มผ ภาคเรียนท่ี................. ปีการศึกษา..............
ช่ือ-สกุลนักเรียน รหัสประจําตัวนักเรียน ช้ัน ......./.......... เลขท่ี...................
รหัสวิชา................................. ช่ือวิชา....................................................................... คะแนนก่อนสอบแก้ตัว............................

หลักจากยื่นคําร้อง นักเรียนมีผลการสอบแก้ตัว ดังนี้
  ไม่มาสอบ   สอบไม่ผ่าน   สอบผ่าน

วันท่ี............./................../..................
ลงช่ือรับทราบ...........................................................ผู้ยื่นคําร้อง

(.....................................................)

ลงช่ือ.....................................................................อาจารย์ประจําวิชาลงช่ือรับทราบ...........................................................ผู้ยื่นคําร้อง
(.....................................................)

วันท่ี............./................../..................

การดําเนินการสอบแก้ตัว
..............................................................

อาจารย์ประจําวิชากรอกผลการดําเนินการสอบแก้ตัว
กรณีสอบผ่านและมีผลสอบแก้ตัว

คะแนน

ลงช่ือ.....................................................................อาจารย์ประจําวิชา

กรณีสอบผ่านและมีผลสอบแก้ตัว
คะแนน

หลังสอบแก้

เกรด
หลังสอบแก้ หลังสอบแก้

เกรด
หลังสอบแก้

..............................................................

นักเรียนนําส่วนท่ี 2 นี้มาสอบถามผลการสอบแก้ตัวกับอาจารย์ประจําวิชา หลังจากท่ีอาจารย์ประจําวิชากรอกผลฯ แล้ว 

สวนท 2 : สาหรบนกเรยนเกบไว 

ส่วนท่ี 3 : อาจารย์ประจําวิชาส่งส่วนนี้พร้อมแบบรายงานผลท่ีงานวัดและประเมินผล ฝ่ายวิชาการ ในวันส้ินสุดการดําเนินการสอบแก้ตัว  

(.....................................................)
* ต้องมีลายมือชื่อของผู้ยื่นคําร้องและอาจารย์ประจําวิชา จึงถือว่าเอกสารส่วนน้ีสมบูรณ์

(.....................................................)



* หากนักเรียนไม่สอบถามผลการสอบฯ ให้เว้นว่างลายมือช่ือของผู้ยื่นคําร้อง



ใบคําร้องขอสอบแก้ตัว ประกอบด้วย 3 ส่วน คือ

1. ส่วนท่ี 1 : ให้นักเรียนกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนเรียบร้อย ซ่ึงจะต้องประกอบด้วยลายเซ็นช่อง 1-3 แล้วส่งท่ีงานวัดและประเมินผล ฝ่ายวิชาการ

2. ส่วนท่ี 2 : นักเรียนนําส่วนน้ี มาสอบถามผลการสอบแก้ตัวกับอาจารย์ประจําวิชาหลังจากท่ีอาจารย์ประจําวิชากรอกผลฯ แล้ว และให้นักเรียนเก็บไว้เป็น

หลักฐานในการยืนยันผลการสอบแก้ตัว โดยต้องมีผลการสอบแก้ตัว (คะแนนและเกรด) ลายมือช่ือของผู้ยื่นคํารอ้งและลายมือช่ือของอาจารย์

ประจําวิชา จึงจะถือว่าเอกสารส่วนน้ีสมบูรณ์

3. ส่วนท่ี 3 : อาจารย์ประจําวิชาส่งส่วนน้ีพร้อมแบบรายงานผลท่ีงานวัดและประเมินผล ในวันส้ินสุดการดําเนินการสอบแก้ตัว หากนักเรียนไม่มา

สอบถามผลการสอบฯ ให้เว้นว่างลายมือช่ือของผู้ยื่นคําร้อง

คําชี้แจง ขั้นตอนการขอสอบแก้ตัวสําหรับนักเรียน

1. นักเรียนท่ีได้ผลการเรียน "0" "ร" "มผ" จะต้องดําเนินการดังน้ี

 - รับใบคําร้องขอสอบแก้ตัว

 - กรอกรายละเอียด เช่น ช่ือ - สกุล ช้ัน เลขท่ี รหัสประจําตัวนักเรียน รหัสวิชา ช่ือวิชา จํานวนหน่วยการเรียน และคะแนนก่อนสอบแก้ตัว

   ในใบคําร้องให้ครบถ้วนท้ัง 3 ส่วน

การดําเนินการขอสอบแก้ตัวผลการเรียน "0" "ร" "มผ"

งานวัดผลและประเมินผล อาคารห้องสมุด ชั้น 1

2. ผู้ปกครองลงช่ือรับทราบ

3. นักเรียนนําใบคําร้องไปยื่นท่ีอาจารย์ประจําวิชา เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องและขอความเห็น อาจารย์ประจําวิชาแจ้งเหตุผลท่ีนักเรียนต้องขอสอบแก้ตัว

(กรอกในช่องเหตุผลท่ีขอสอบแก้ตัว) จากน้ันนักเรียนเก็บส่วนท่ี 2 ไว้ และให้อาจารย์ประจําวิชาเก็บส่วนท่ี 3 ไว้

4. นักเรียนนําใบคําร้องส่วนท่ี 1 (ประกอบด้วยลายเซ็นช่อง 1-3) มายื่นท่ีงานวัดและประเมินผล

5. นักเรียนดําเนินการสอบแก้ตัวกับอาจารย์ประจําวิชาในช่วงระยะเวลาท่ีฝ่ายวิชาการกาํหนด

หมายเหตุ ส่วนท่ี 2 นี้ใช้เป็นหลักฐานในการยืนยันผลการสอบแก้ตัว หากมีผลการสอบแก้ตัว (คะแนนและเกรด) และลายมือชื่อของ

ผู้ยื่นคําร้องและลายมือชื่อของอาจารย์ประจําวิชา

คําชี้แจง ขั้นตอนการขอสอบแก้ตัวสําหรับอาจารย์ประจําวิชา

1. อาจารย์ประจําวิชา ตรวจสอบความถูกต้องของใบคําร้องและแจ้งเหตุผลท่ีนักเรียนต้องขอสอบแก้ตัว (กรอกในช่องเหตุผลท่ีขอสอบแก้ตัว) 

จากน้ันอาจารย์ประจําวิชา ลงลายมือช่ือเฉพาะในส่วนท่ี 1 จากน้ันให้นักเรียนเก็บส่วนท่ี 2 ไว้ และอาจารย์ประจําวิชาเก็บส่วนท่ี 3 ไว้

2. อาจารย์ประจําวิชาดําเนินการสอบแก้ตัวให้กับนักเรียนในช่วงระยะเวลาท่ีฝ่ายวิชาการกําหนดไว้

3. อาจารย์ประจําวิชาส่งส่วนท่ี 3 (ผลการสอบแก้ตัว) พร้อมแบบรายงานผลท่ีงานวัดและประเมินผล ในวันส้ินสุดการดําเนินการสอบแก้ตัว

หากนักเรียนไม่มาสอบถามผลการสอบฯ ให้เว้นว่างลายมือช่ือของผู้ยื่นคําร้องในส่วนท่ี 3

หมายเหตุ หากนักเรียนนําส่วนท่ี 2 มาสอบถามผลการสอบแก้ตัวกับอาจารย์ประจําวิชา อาจารย์ประจําวิชาและนักเรียนจะต้องลงลายมือชื่อุ

เพ่ือยืนยันในใบคําร้องท้ังส่วนท่ี 2 และ 3


