
   ทบ.02 ใบรับรองผลการศกึษา 

                                                แบบคําร้องขอเอกสาร 
  ใบรับรองการผลการศึกษา (ระบุผลการเรียน)  

โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ องครักษ ์

 

 

 
     

กรุณาเขียนตัวบรรจง 
       วันที่         เดือน                       พ.ศ.             . 
เรื่อง ขอใบรับรองผลการศึกษา (ระบุผลการเรียน) 
เรียน หัวหน้างานทะเบียน 

 ด้วยข้าพเจ้า นาย/นาง/น.ส.                                                                                            . 
ผู้ปกครอง ด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส.                                                                            ชั้น             /             .  
เลขประจําตัวนักเรียน                           .เลขบัตรประชาชนนักเรียน                                                          .                   
เกิดวันที่         เดือน                               พ.ศ.             (ค.ศ.              ) เบอร์โทรศัพท์                              . 
ช่ือบิดา (นาย/นาง/นางสาว/อ่ืนๆ)                                                                                                  . 
ช่ือมารดา (นาย/นาง/นางสาว/อ่ืนๆ)                                                                                                .                  
มีความประสงค์ขอใบรับรองผลการศึกษา (ระบุผลการเรียน) 
 ภาษาไทย  จํานวน          ฉบับ    
 เพื่อใช้ในการ                                                                                                            .                     
 ภาษาอังกฤษ (Mr./Ms                                                                     ) จํานวน            ฉบับ
 เพื่อใช้ในการ                                                                                                            . 
 ระบุเกรดเฉล่ียปีการศึกษา                                                                                           .                   

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและดําเนินการ          
    ขอแสดงความนับถือ 

 
     ลงชื่อ                                             ผู้ยื่นคําร้อง 
                                                   (                                             ) 
                                                                                                                                                                     . 
(สําหรับเจา้หน้าที่)  
 
ได้รับเงินค่าจัดทาํเอกสาร ด.ช./ด.ญ/นาย/น.ส.                                                     ชัน้      /       จํานวน          ฉบับ 
เป็นเงิน            บาท(                                                           ) 
รับเอกสารวันที ่                             .                                                 ลงชื่อ                                  ผูร้ับเงิน 

ระเบียบการขอเอกสาร (โปรดอ่านให้เข้าใจและกรอกรายละเอียดให้ถูกต้อง) 
1.กรอกแบบฟอร์มคําร้องเอกสารขอใบรับรองผลการศึกษา  1 ฉบับ    
2.เอกสารดําเนินการแล้วเสร็จภายใน 5 วนัทําการนับต้ังแต่วันยื่นขอเอกสาร (เอกสารต้องครบถ้วนสมบูรณ์) 
3.ค่าธรรมเนียมในการขอหนังสือรับรองผลการศึกษาฉบับละ 20 บาท 
หมายเหตุ*หากเอกสารหลักฐานไม่ครบและไม่ถูกต้องตามระเบียบที่กําหนดไว้ ทางโรงเรียนไม่สามารถจะดําเนินการให้ได้* 

หลักฐานการชําระเงิน 


